COMUNE DI GARBAGNA

PROV. di Alessandria

SCHEMA DI REGOLAMENTO
PER LO SVOLGIMENTO DELLE SEDUTE DEGLI ORGANI
IN MODALITA TELEMATICA

Art. 1
Oggetto

1. Il presente regolamento disciplina lo svolgitoedelle sedute del Consiglio comunale che si tangmediante
videoconferenza o audioconferenza da remoto, 0 csesigenze straordinarie connesse ad eventziecezdi ed
imprevedibili, nonché in presenza di uno statordermyenza, su decisione del Presidente del Consighiminale, sentiti
i Capigruppo.

2. Il medesimo regolamento, si applica anchesdBute delle Commissioni consiliari e delle riumidella Giunta, con
le precisazioni contenute nell’articolo 13.

Art. 2
Principi e criteri

1. Il presente Regolamento € ispirato ai prindpipubblicita di cui all’articolo 38, TUEL, ed airiteri di cui
all'articolo 73 del D.L. n. 18/2020:

a) pubblicita: le sedute del Consiglio comunaleospubbliche. Fanno eccezione le sedute che harattere riservato
secondo il Regolamento generale del Consiglio caieyre riunioni della Giunta, della Conferenza dapigruppo e

delle Commissioni, secondo quanto indicato alkaith 13. In ogni caso la diffusione delle videoeipe deve rispettare
i principi di completezza informativa, imparziali@biettivita e trasparenza, evitando I'alternaeziaiel significato delle

opinioni espresse, e quanto stabilito dalla nowadti materia di protezione dei dati personali;

b) trasparenza: si realizza mediante la completassibilita dei documenti relativi agli argomeds trattare, nei
medesimi termini previsti per le sedute in presemzanediante la preventiva informazione ai Consiglcomunali
contenuta nell'avviso di convocazione. Fanno earezi casi di riunioni dettati da esigenze contimige al di fuori di
una ordinaria programmazione, ferma restando comeig necessita di garantire il piut ampio suppgussibile e
l'informazione necessaria a partecipare alla rinajo

) tracciabilita: € garantita la verbalizzaziorslel riunioni e la conservazione nel tempo dei &@&tivi verbali in
gualunque formato essi siano redatti.

Art. 3
Requisiti tecnici

1. La piattaforma telematica utilizzata deve gtraril rispetto delle seguenti condizioni:
a) la verifica della identita dei soggetti chesimengono in videoconferenza;

b) la possibilita a tutti i componenti dell’orgamollegiale di partecipare alla discussione e alitazione su ogni
argomento;

c) la reciproca percezione audiovisiva degli inéetv e dichiarazioni da parte di tutti i componenti modo da
consentire un collegamento simultaneo su un piaparnita del dibattito;

d) la visione e condivisione tra i partecipantil@elocumentazione relativa agli argomenti in discuse;



e) la constatazione e proclamazione dei risultafladvotazione, comunque delle posizioni assunte sitagoli
consiglieri;

f) la completezza del verbale sulla base di qudigousso e deliberato;

0) la garanzia della segretezza delle sedute Galiata e ove necessario del Consiglio comunale;

h) la sicurezza dei dati e delle informazioni;

i) la tracciabilita mediante verbalizzazione deilioni, acquisizione e conservazione dei fileslaeori.

2. La piattaforma deve garantire che il Segretartmmunale abbia sempre la completa visione e penmezi
dell'andamento della seduta e di quanto viene dgiiio, anche con riguardo ad eventuali questiaéntali.

Art. 4
Convocazione

1. Il Presidente del Consiglio comunale convocasdeute del Consiglio mediante notifica all'indiizzli posta
elettronica comunicato da ogni Consigliere comun##o stesso modo & informato il Segretario coniena
eventualmente il vice Segretario.

2. L'awviso di convocazione contiene l'indicaziodel giorno e dell’'ora in cui si svolge la sedutan cespressa
indicazione del ricorso alla videoconferenza. Also di convocazione pud essere 11 allegata ut@ cuntenente
ogni utile indicazione operativa per la partecipagi e lo svolgimento della seduta in videoconfeaenz

3. Ai fini del contenuto dell’'avviso di convocazigndei termini, degli orari di prima e seconda amrazione, della
messa a disposizione dei documenti, di eventutdgiazioni all’ordine del giorno, si osservano t&me previste dal
Regolamento generale del Consiglio comunale.

4. La partecipazione alla seduta in videoconfergn&ariguardare anche uno o pit componenti dellantaicomunale
e/o funzionari competenti per materie oggettoattarione.

5. Nel caso in cui sia richiesta la presenza digmari figure anche estranee allEnte, le medessono informate per
tempo, con le modalita ritenute pit opportune, eggipano anch’esse in videoconferenza, esclusimganper la
trattazione dell’argomento per il quale sono sitatéate.

6. L’'avviso di convocazione € inoltrato se del gasevero se previsto dal Regolamento generale dgisiglio
comunale, anche ad altri soggetti istituzionaleBtto, Organo di revisione, ecc.).

7. Con lavviso di convocazione sono indicati, pgascun argomento, le modalita di accesso allativala
documentazione e I'ufficio che la detiene;

8. La presentazione di ulteriore documentazioneguv&nire mediante deposito presso l'ufficio corepé;

Art. 5
Partecipazione alle sedute

1. Il componente dell’organo istituzionale che peipa in videoconferenza deve assicurare che ilisyegno sia
dedicato esclusivamente alla seduta e che avveaganmodalita consone al ruolo istituzionale. 2. Ehsamtito
collegarsi da qualsiasi luogo che consenta il tispdelle prescrizioni del presente Regolamenttp faalvo quanto
indicato nel primo periodo del successivo art. 8.

3. Ciascun Consigliere od altro soggetto chianaapartecipare od intervenire alle riunioni telemiati del Consiglio,
di sue articolazioni o della Giunta & personalmeagponsabile dell'utilizzo non corretto, anchepdate di terzi, del
proprio account di accesso al sistema di audiowideferenza (piattaforma) e dell’'utilizzo impropuie@l microfono,
della telecamera e di ogni altro dispositivo dimessione telematica impiegato, anche se attivat@iaccidentale.

Art. 6
Accertamento del numero legale



1. All'inizio della seduta & accertata da parte Segretario comunale, mediante riscontro a videapgello nominale,
l'identita dei Consiglieri e la presenza del numkxgale. | partecipanti, pertanto, dovranno risgaecdall’appello per
chiamata nominale attivando videocamera e microfmaraconsentire la propria identificazione.

2. Tale modalita di identificazione potra essepetftita ogni qualvolta se ne ravvisi I'esigenza, pm@sa la richiesta di
verifica del numero legale durante la seduta.

3. Ai fini della determinazione del numero legates considerati presenti sia i Consiglieri presentwula che quelli
collegati da remoto.

4. Il componente pud assentarsi temporaneamene staluta, pur rimanendo collegato, comunicandeesspmente
tale volonta.

Art. 7
Svolgimento delle sedute

1. Le sedute del Consiglio comunale in videocomfeaesi intendono svolte in una sala della sed@izétinale dell’Ente
nella quale deve essere presente il President€alediglio comunale e qualora possibile il Segretaomunale o suo
sostituto. In caso di impossibilita del Segretaomunale, o del suo sostituto, ad essere presep&gbna, lo stesso si
colleghera in videoconferenza garantendo lo svagim delle funzioni di cui all'art. 97, Tuel.

2. | lavori dell'assemblea sono regolati dal Presté del Consiglio comunale secondo le prescriziehRegolamento
generale del Consiglio comunale.

3. Lo stesso Presidente assume le determinaziaeisaarie per i casi di insorgenza di problemataehe di natura
tecnica relative al collegamento in videoconferem&tte situazioni possono riguardare:

a) problemi tecnici che rendono impossibile illeghmento all'inizio della seduta o durante il swlgimento. Il

Presidente pud dare corso ugualmente all’'assemsbldanumero legale &€ garantito, considerando sesgpustificato il

componente che sia impossibilitato a collegarseiaconferenza; in alternativa puo disporre un@eosione dei lavori
fino ad 1 ora per consentire la effettiva partezipae del Consigliere impossibilitato per motivinéci;

b) il venir meno nel corso della seduta, ancheguito di verifica del numero legale, del numergudisenti idonei a
rendere valida I'adunanza. In questo caso la se#ldtahiarata deserta per 13 gli argomenti a quehemto rimasti da
trattare per i quali si procede, in seconda corzioo&, ovvero in altra seduta secondo il Regolameenerale del
Consiglio comunale. Il Presidente pud comunqueatdigpuna sospensione dei lavori per un tempo ltmita 1 ora
(vedasi Regolamento generale Consiglio comunalepgdicabile in materia) per consentire il rientregtl assenti;
trascorso il tempo suddetto si procede alla verifiel numero legale ai fini della continuazioneldeori.

4. Per quanto riguarda l'ordine dei lavori dell@s® consiliare si osservano le prescrizioni dejdk@mento generale
del Consiglio comunale.

5. Nel caso in cui siano presentati atti modifidathd integrativi attinenti deliberazioni all’'ordindel giorno, il
Presidente si riserva la facolta di stabilire sosgmi della seduta in modo da consentire la \aaifiell'avvenuto invio
ai Consiglieri e I'ottenimento dei pareri necessari

6. Ciascun atto che debba essere posto all’esaht@odsiglio in corso di seduta e che non sia sostpa preventiva
iscrizione all'ordine del giorno, € depositato,farmato non modificabile e nei termini previamefigsati in sede di
Conferenza dei Presidenti dei Gruppi, medianteula allegazione negli appositi spazi disponibilir{ele) sulla

piattaforma informatica.

7. In caso di presentazioni di mozioni urgenti etirogazioni poste al di fuori dell'ordine del gio della seduta si
rinvia alle modalita di trattazione stabilite dadgdlamento generale del Consiglio comunale.

Art. 8
Sedutein forma mista

1. Le sedute del Consiglio comunale possono svsilgemche in forma mista con la simultanea e comddst
partecipazione sia in presenza fisica, negli antbirtal fine dedicati, che mediante collegamerita piattaforma
informatica.



2. In questo caso occorre dare atto della contistudella partecipazione tra i Consiglieri presemtquelli che
intervengono da remoto, per lintera durata delluta, evidenziando a verbale eventuali assenzelative
conseguenze sullo svolgimento dei lavori dell’ Asbta.

Art. 9
Regolazione degli interventi

1. In relazione a ciascun argomento all’'ordinegiefno il Presidente invita i Consiglieri ad is@rgi alla discussione,
con le modalita dallo stesso indicate. Per quaigiearda il numero dei Consiglieri che chiedonormdervenire e la
durata dei rispettivi interventi, ed eventualettbrdi 14 replica, si osservano le modalita del ®agmento generale del
Consiglio comunale.

2. Il Presidente pu0 autorizzare interventi dagditcomponenti la Giunta o di altri soggetti imtital Consiglio in
relazione a determinati argomenti.

3. | Consiglieri ammessi intervengono previa amioigs del Presidente, attivando la propria videocaned il
microfono che devono restare disattivati nel momémicui sono in corso altri interventi.

4. Per garantire il regolare e corretto svolgimedétla seduta e non provocare interferenze nelteucicazioni, il
personale addetto alla gestione tecnica della aedeve provvedere immediatamente a disattivare drafaini
impropriamente attivati.

Art.10
Votazioni

1. Ultimato I'esame dell'argomento all'ordine débmo, il Presidente pone in votazione lo stesso.
2. Il voto e espresso:

a) per chiamata nominale da parte del Segretaritunale, attivando il Consigliere la videocameibmicrofono ed
esprimendo il proprio voto favorevole, contraridi@astensione;

b) mediante dichiarazione di voto nel corso dei¥mento;

c) avvalendosi delle modalita previste dalla pfattma prescelta, che deve comunque consentireeitanmento della
identita dei Consiglieri votanti e I'espressioné d#o.

3. Il Presidente, nel caso di cui alla letteraca) I'assistenza del Segretario:

- accerta, attraverso il riscontro audio e videb @onsigliere chiamato per appello nominale adiese il voto, il
voto espresso dai componenti che partecipanoetdlata in videoconferenza;

- aggiunge ai voti cosi accertati quelli gia esprén sede di dichiarazione di voto;
- proclama conseguentemente il risultato di oghazione.

4. Nel caso in cui, durante una votazione, si nestiiio dei problemi di connessione e non sia pibssiipristinare il
collegamento video in tempi brevi, la seduta visagpesa per un tempo stabilito dal Presidente.stli@enza, in caso
di impossibilita a ripristinare integralmente lanoessione, il Presidente puo:

a) riaprire la votazione dopo avere ricalcolatqubrum di validita della seduta e della consegugatazione, fermo
restando che i Consiglieri collegati ma imposditdlipartecipare sono 15 considerati assenti gicesi

b) rimandare l'esito della votazione qualora lasstepossa alterare le posizioni assunte nella sathitConsiglio
comunale.

Art. 11
Votazioni a scrutinio segreto2



1. Ferma restando la regola della votazione in fopalese, per i casi in cui si debba procedereuisio segreto, la
piattaforma deve garantire I'espressione del votfmima tale da rendere non riconducibile il vot&€ansigliere che lo
ha espresso.

2. Cio pud avvenire anche tramite sistemi di egioes di voto/preferenza e/o I'utilizzo di schededtalli telematici
preimpostati dagli uffici, che garantiscano la s¢ezza del votante.

Art. 12
Verbali

1. Il verbale delle adunanze da atto della cianwst che la seduta € svolta in videoconferenza tmma mista, e di
coloro che vi partecipano in videoconferenza, Espnza ovvero sono assenti.

2. |l verbale contiene inoltre:

- la dichiarazione della sussistenza del numegalée

- la dichiarazione (espressa anche verbalmente)aauale ciascun partecipante in videoconferexssicura che |l
collegamento garantisce la qualita adeguata a amdpre gli interventi e le dichiarazioni dei comgutiil consesso; -
I'esito delle votazioni e le modalita in cui sortate espresse e accertate;

- la dichiarazione di immediata eseguibilita dellaliberazione, richiesta dal Presidente, e I'esiédla relativa
votazione.

3. La registrazione della seduta sostituiscedactizione a verbale degli interventi in essa auutie sara conservata
agli atti della Segreteria Generale per la durat¢aipta dalle norme in vigore. Resta ferma la gmsi per il singolo
Consigliere di chiedere successivamente la trasoezintegrale degli interventi.

Art. 13
Sedute della Giunta, delle commissioni e capigruppo

1. Le sedute della Giunta sono segrete.

2. Il Presidente della Commissione consiliare lad8onferenza dei capigruppo puod decidere se pabélicita alla
riunione cui presiede. In caso positivo I'esitolaelunione € pubblicizzato con le modalita prewiger il Consiglio
comunale.

3. Le convocazioni alle sedute degli organismguestione possono avvenire con le modalita di diarécolo 4
ovvero in forma semplificata che garantisca comerguicezione della convocazione da parte dediiessato.

4. Si osservano le misure di verbalizzazione dadlarticolo 12.

Art. 14
Protezione dei dati personali

1. Le riprese audio/video in corso di seduta pessiguardare esclusivamente i componenti del @tinscomunale,
gli Assessori, i dipendenti del’Ente e gli altroggetti (come i componenti di organismi dellEnteesso) che
partecipano alle sedute del Consiglio comunalengghiticolare coloro che propongono o intervengsungli argomenti
iscritti all'ordine del giorno nel corso della sedu

2. Al fine di assicurare la sola ripresa di talggetti, le telecamere per la ripresa delle sedoisiliari sono orientate
in modo tale da non inquadrare il pubblico evemgaite presente in sala né altri soggetti, salperisonale dipendente
in servizio, limitandosi ad inquadrare esclusivateelo spazio (emiciclo) riservato ai componenti d@dnsiglio
comunale.

3. Il componente che partecipa da remoto ha cuudilidzare il proprio microfono e la videocamaramodo che non
siano ripresi altri soggetti ed & personalmentparsabile del loro corretto utilizzo, anche sevattiin via accidentale.

2 Si richiama l'attenzione sulla necessita di adetiy strumenti di garanzia di segretezza che doveeb essere
soddisfatti dalla tecnologia utilizzata dalla piatbrma (a mero titolo esemplificativo, sono di ofmsamune utilizzo
sistemi on-line che consentono la somministrazidinquestionari con risposta anonima, che appaiotitizaabili,
adeguandoli, anche a questa finalita).



